ZAPYTANIE OFERTOWE
Zz dnia 20.12.2023r

W zwiazku z realizacjg 2 projektow wspotfinansowanych ze srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych:

- Rehabilitacja osob niepetnosprawnych w OREW

- W zgodzie z porami roku

Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osob z Niepelnosprawnoscig Intelektualng Koto
W Szczawnicy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o tresci jak ponize;j.

| Zamawiajacy

Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osob z Niepelnosprawnoscia Intelektualng
Koto w Szczawnicy

ul. Park Dolny 6

34-460 Szczawnica

KRS 0000122345 NIP 735 105 9548 REGON 492 832 015
WWW.psoni-szczawnica.pl

Osoba do kontaktu:
Agata Zachwieja — tel: 18 262 15 18, e-mail sds@psoni-szczawnica.pl

Il Okreslenie trybu zamowienia

Zamoéwienie ponizej kwoty 130.000,00 zt netto.

Niniejsze zamowienie zostaje dokonane zgodnie z zachowaniem zasady bezstronnosci,
konkurencyjno$ci i obiektywizmu, a takze z zachowaniem przepisow o zamowieniach
publicznych, w zakresie w jakim ustawa Prawo zamowien publicznych zobowigzuje
Zamawiajacego do jej stosowania.

11 Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektow pn.
. Rehabilitacja 0sob niepetnosprawnych w OREW” realizowanego w ramach konkursu 1/2021
pn. ,,Siggamy po sukces”, oraz projektu pn. , W ZGODZIE Z PORAMI ROKU” realizowanego
w ramach konkursu 1/2020 pn. ,,Pokonamy bariery” ogloszonych przez Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.
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IV Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

Wykonawca przeprowadza audyt zewnetrzny i opracowuje raport z audytu (wraz z zaleceniami
1 opinig audytora) zgodnie z ,, Wytycznymi dotyczacymi audytu zewnetrznego zadan/projektéw
finansowanych w czesci lub w calosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych” (zatgcznik nr 2).
Definicja 1 cel audytu zewnegtrznego, sposob realizacji audytu zewnetrznego projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow PFRON, rezultaty przeprowadzenia audytu, a takze
informacje na temat tego, jakie elementy powinien zawiera¢ raport z audytu okreslajg ww.
wytyczne.

Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie obiektywnego zapewnienia, ze koszty poniesione
w ramach realizacji zadania/projektu sa kwalifikowalne, a zadanie/projekt jest realizowany
zgodnie z przepisami prawa, z wnioskiem i umowg oraz wydanie opinii w tym zakresie.

Zakres audytu zewnetrznego:

1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw zwigzanych z realizowanym zadaniem/projektem (w
tym dowodow ksiggowych) w odniesieniu do dziatan zrealizowanych przez Wnioskodawce.
Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji zadania/projektu z jego zalozeniami
okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodno$¢ danych,
zaréwno liczbowych jak 1 opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce
dokumentach.

2. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci czy:

1. ksiegi rachunkowe — w czg$ci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych
z realizacjg zadania/projektu;

2. dowody ksiegowe, stanowiace podstawe dokonania zapiséw w ksiggach rachunkowych;

3. zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie
kosztow (faktur VAT lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej)
przedktadane przez Wnioskodawce do rozliczenia przyznanego dofinansowania;

sg zgodne ze stanem faktycznym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidiowo,
rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacj¢ finansowg i majgtkowa zadania/projektu, wedtug
stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentéw), a takze czy odpowiadaja wymogom
zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegolnosci:
1. weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztow 1 sposobu ich dokumentowania,

w tym m.in.:

a. weryfikacje (na podstawie reprezentatywnej proby) oryginatow dowodow ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objgtym
audytem), w tym czy dowody ksiegowe speiniajag warunki okreslone w art. 21 oraz
art. 22 ustawy o rachunkowosci oraz weryfikacje opisu dowodow ksiegowych
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(klauzul), wymaganych zgodnie z warunkami umowy; dobdr proby powinien byc¢
oparty na metodach statystycznych,

b. ocen¢ prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sa zasadne i oszczgdne, czy sa zwigzane z realizacja
zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

c. sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wtasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

d. kontrole zgodno$ci prowadzenia rachunkowo$ci z przepisami ustawy o
rachunkowosci, w czesci dotyczacej audytowanego zadania/projektu,

e. sprawdzenie, czy w =zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu
prowadzona jest wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja
ksiggowa, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy o rachunkowos$ci, w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych,

f. sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie
podatku VAT);

. weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji

zadania/projektu w cz¢éci dotyczace] postepu rzeczowego oraz postepu finansowego

z dokumentacja dotyczaca realizacji zadania/projektu;

. weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych

0 uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie

danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z

2019 r. poz. 1781);

. weryfikacje sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce (osiggania

celu  zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatah w

zadaniu/projekcie;

. 0 ile dotyczy danego Wnioskodawcy — ocen¢ poprawno$ci udzielania zaméwien

publicznych obejmujaca w szczegolnosci sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidtowo

stosuje ustawe Prawo zamowien publicznych w przypadku Wnioskodawcow, ktorzy nie
sg zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, audyt powinien
obejmowaé prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarno$ci oraz —

w przypadku powierzenia wykonania ustugi wykonawcy zewngtrznemu — spelnienie

zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci 1 obiektywizmu; pod pojeciem ,,powierzenia

wykonania uslugi wykonawcy zewnetrznemu” nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktorej

podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza otrzyma zlecenie na wykonanie ustugi 1

bedzie to zlecenie realizowac przy pomocy swoich pracownikow;

. 0 ile dotyczy danego Wnioskodawcy — oceng poprawno$ci stosowania zasady

konkurencyjnosci zgodnie z warunkami wskazanymi w zasadach realizacji zadania

ustawowego lub w procedurach realizacji programu;
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7. weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy;

«©

weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu;

9. sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyl zalecenia po przeprowadzonych kontrolach

oraz usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

4. Audyt zewngtrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z ,,Mig¢dzynarodowymi
standardami praktyki zawodowej audytu wewnetrznego”, opracowanymi przez The
Institute of Internal Auditors, jako standardy audytu wewngtrznego dla jednostek
sektora finansOw publicznych, stanowigcymi zalacznik do Komunikatu Ministra
Rozwoju i Finansé6w z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardow audytu
wewngtrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MR i F z 2016 r.
poz. 28).

5. Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztow zadania/projektu.

Wykonawca przygotuje dwa egzemplarze papierowe raportu z audytu, a takze przekaze go
w_wersji elektronicznej. Raport z audytu powinien zawiera¢ co najmniej elementy
wymienione w punkcie VIIL.4 Wytycznych PFRON (zalgcznik nr 2). Strony Raportu
powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez audytora zewnetrznego.

V Dodatkowe informacje o projektach podlegajacych audytowi:

Rehabilitacja osob niepelnosprawnych w OREW

Numer Umowy: ZZ0/000447/06/D z dnia 15 lipca 2022 roku

Okres realizacji projektu: 01.04.2022 — 31.03.2025r. podzielony na trzy okresy finansowania
1. 0d 01.04.2022 — 31.03.2023 kwota 339.736,84 zt
2. 0d 01.04.2023 — 31.03.2024 kwota 399.000,00 zt
3. 0d 01.04.2024 — 31.03.2025 kwota (nie podlega audytowi)

Liczba Beneficjentow Ostatecznych projektu:
- 33 w | okresie finansowania
- 35w Il okresie finansowania

W ZGODZIE Z PORAMI ROKU

Numer Umowy: ZZ0/000359/06/D z dnia 10 maja 2021 roku

Okres realizacji projektu: 01.04.2021 — 31.03.2024r. podzielony na trzy okresy finansowania
1. od 01.04.2021 do 31.03.2022 kwota 326 739,00 zt
2. 0d 01.04.2022 do 31.03.2023 kwota 420 932,69 zt
3. 0d 01.04.2023 do 31.03.2024 kwota 466 472,00 zt

Liczba beneficjentow ostatecznych: okoto 24 osoby na kazdy okres finansowania.

VI Opis warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow.

Wykonawca zamoOwienia musi spetnia¢ wymagania, o ktorych mowa w ,,Wytycznych
dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych w czesci lub w catosci ze
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srodkow PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych”.

O udzielenie zamoéwienia mogag si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedne
do$wiadczenie oraz dysponuja osobami o odpowiednich kwalifikacjach i do$wiadczeniu
w zakresie przeprowadzenia audytu.

Przez podmioty 0 niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
a. dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,
b. posiadajace udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub
projektow finansowanych ze §rodkow publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),
Cc. posiadajagce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidlowoSci
wykorzystania srodkow publicznych,
d. posiadajace udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu
zewnetrznego i/lub audytu wewnetrznego.
Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania
audytu nalezy rozumie¢ osoby speiniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z 2019 r. poz.869, z p6zn. zm.). W przypadku
0s0b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu zewnetrznego projektu warunki wskazane
w punkcie b-d stosuje si¢ odpowiednio.
Sktad zespotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny projektu powinien byé co najmniej
dwuosobowy, przy czym przynajmniej jedna osoba powinna posiada¢ uprawnienia bieglego
rewidenta.
Podmiot ubiegajacy sie 0 przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu zobligowany
jest do ztozenia:
a. wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektow finansowanych ze $rodkow
publicznych wraz z terminem ich wykonania, za ostatnie 2 lata,
b. wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia,
C. potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow poswiadczajacych
kwalifikacje zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.
Wyzej wymienione dokumenty maja dotyczy¢ zardwno kwalifikacji 1 do§wiadczenia osob,
ktore beda bezposrednio uczestniczyé w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Ztozenie dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przeprowadzenie
audytu zewngtrznego zadania/projektu powinno stanowi¢ wymog w stosunku do oferentow.
Osoby przeprowadzajace audyt zewnetrzny sktadajg pisemne o$wiadczenie o bezstronnosci
1 niezalezno$ci. Os$wiadczenia stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy
Zamawiajacym a wykonawca audytu zewnetrznego (zatacznik nr 1)
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Wykonawca zamdwienia nie moze by¢ powigzany z PSONI Koto w Szczawnicy osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
migdzy Wnioskodawcami lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanh w imieniu
Whioskodawcdw lub osobami wykonujacymi w imieniu Wnioskodawcodw czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,

- petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,
- pozostawieniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych powinno stanowi¢ integralng
cz¢s$¢ oferty na przeprowadzenie audytu zewngtrznego (zatacznik nr 3). Oswiadczenie sktada
podmiot i odrgbnie osoby majace przeprowadzi¢ zadanie audytowe.

Przy wyborze Wykonawcy bedzie brane pod uwage takze kryterium dotychczasowego
doswiadczenia Wykonawcy w przeprowadzaniu audytow projektow finansowanych ze
srodkéw publicznych oraz cena, o ktérych mowa w punkcie V1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy zloza kompletng oferte,
sporzadzong zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym ogltoszeniu.

VIl Kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny oferty.

Informacja na temat sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium

W przedmiotowym postgpowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje nastepujace kryteria:

a) cena oferty — 80%

b) doswiadczenie — 20%

Cena (80%):

Liczba punktow, ktorg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium, obliczona zostanie przez
podzielenie ceny najtanszej oferty przez cen¢ oferty badanej oraz przemnozenie tak
otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktorg ustalono na 80 wg wzoru:

C=(Cmin/Cb) x 80

gdzie:
C — liczba punktéw oferty wynikajacych z kryterium ceny
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Cmin — cena najtanszej oferty
Cb — cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena - 80 pkt. Przez ,,ceng oferty”
rozumie si¢ ,,cen¢ brutto”.

Doswiadczenie (20%):
W ramach tego kryterium przydzielone zostanie do 20 punktow.
Liczba przyznanych punktow bedzie zalezala od doswiadczenia oferentow. Oferty uzyskaja
nastepujacg liczbe punktow:
1) 10 pkt— w sytuacji, gdy oferent przeprowadzil co najmniej 3 audyty projektow
finansowanych ze srodkow publicznych;
2) 10 pkt. - w sytuacji, gdy oferent przeprowadzit co najmniej 1 audyt projektu finansowanego
ze srodkow PFRON.
Jezeli wérdd 3 audytow wymienionych przez Oferenta w pkt 1) jest co najmniej 1 audyt
okreslony w pkt. 2) , przyznana punktacja jest sumowana.

Sposob obliczenia ogodlnej oceny oferty:

O0=C+D
gdzie:
O — ocean ogodlna oferty
C —cena

D — do$wiadczenie

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania lub podjgcia
negocjacji z oferentami w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia.

Sposob sporzadzenia oferty
e Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej oraz zawiera¢ doktadne oznaczenie
wykonawcy, podpis osoby upowaznionej oraz okreslenie zatgcznikow.
o Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, za$ kserokopie dokumentow
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

VIIl Miejsce i termin skladania ofert, zwigzanie oferta
Termin skladania ofert uplywa dnia 23 stycznia 2024r. 0 godz. 12.00

Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego — ul. Park Dolny 6, 34-460 Szczawnica
osobiscie lub przesta¢ poczta/kurierem (decyduje data wptywu do siedziby Stowarzyszenia) w
zaklejonej kopercie oznaczonej: ,,Audyt zewnetrzny”

Termin zwigzania oferta: 30 dni liczone od dnia uptywu terminu do sktadania ofert.
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IX Informacja o mozliwosci skladania ofert czeSciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze§ciowych.

X Informacja o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XI Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamowienia

Podmioty powiazane kapitatlowo lub osobowo z Zamawiajacym, niespetniajace warunku
bezstronno$ci i niezaleznosci oraz nie speiniajgce  Wytycznych dotyczacych audytu
zewngtrznego zadan/projektow finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkow PFRON
w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych.

X1l Termin wykonania zam6wienia

Wykonawca przeprowadzi audyt i przygotuje raport z audytu w terminie
od 04.03.2024r. do 27.03.2024r. Termin nie podlega negocjacjom.

X111 Pozostale informacje

e O wyniku przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi
Wykonawcodw bioragcych udzial w postepowaniu.

e Oferty ztozone po terminie beda zwrdcone bez otwierania.

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ograniczenia zakresu zamoéwienia przed
podpisaniem umowy zaleznie od okolicznosci lezacych po stronie zamawiajacego.

e Zapytanie ofertowe wraz z wzorami wymaganych zatacznikow dostepne sg na stronie
internetowej zamawiajacego WWw.psoni-szczawnica.pl w zaktadce OGLOSZENIA.

e Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) w kwocie brutto, w ztotych
polskich beda prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawca.

X1V Wykaz o$§wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu do oferty nalezy zataczy¢
w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub
osobe upowazniong, nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:
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Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci Wykonawcy, oraz o braku powigzan
kapitatowych z Zamawiajagcym (odrgbnie podmiot 1 osoby wskazywane do
przeprowadzenia audytu) (zatgcznik nr 1 do zapytania);

O ile dotyczy: wykaz wykonanych audytéw projektow finansowanych ze $rodkow
publicznych w okresie od 2020 do 2023 r. ( co najmniej 3) oraz audytow dot. projektow
dofinansowanych ze §rodkéw PFRON ( co najmniej 1) ;

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia;

Dokumenty poswiadczajace kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do przeprowadzenia
zadania audytowego,

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i/lub kapitatowych z PSONI Koto
w Szczawnicy (zaltacznik nr 3 do zapytania).

Szczawnica, dnia 20 grudnia 2023r.

PODPIS ZAUFANY PODPIS ZAUFANY

AGATA
JANINA
ZACHWIEJA ZACHWIEJA

20.12.2023 09:07:50 [GMT+1]

20.12.2023 10:26:26 [GMT+1]
Dokument podpisany elektronicznie Egdk;ir::r;“zgﬁfd:rzimy elektronicznie

podpisem zaufanym

A n n a Elektronicznie
podpisany przez
Anna Czaja

¥ =~ Data:2023.12.20
CzaJ a O;:t233:59 +01'00"
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